Guatemala, 30 septiembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reves Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho '

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos ndmero
4265-A-2020, Acuerdo Ministerial 724-2020, correspondiente al mes de sepiiembre del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios presento la factura serie: B18B80E3 Nomero de DTE:
1826581520, le informo lo siguiente:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar como enlace en todos los reguerimientos de Modificaciones Presupuestarias
= Apoyar como enlace en el andlisis y supervision en las Modificaciones Presupuestarias
®  Apoyar como enlace en el andlisis de documentos financieros

@ Apoyar como enlace verificando los documentos que contengan informacidn del drea
financiera

® Apoyar como enlace en la supervision de la ejecucién de tados los Pagos

® Brindar apoyo como enlace en el control y archivo de toda la correspondencia en temas
financieros

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Se brindd el Apoyo como enlace en todos los requerimientos de Modificaciones
Presupuestarias recibidas

s Se brindd el Apoyo como enlace en el andlisis v supervision en las Maodificaciones
Presupuestarias recibidas

¢ Se brind¢ el Apoyo como enlace en el anélisis de documentos financieros con el visto bueno
de la Sefiora Viceministra, verificando que los eventos de cotizacién, compras por baja
cuantia y compras directas contaran con toda la documentacién de respaido.

® Se brind¢ el Apoyo como enlace y se verificaron los documentos gue contienen informacién
del drea financiera.



e Se brindé el Apoyo como enlace en la supervisién de la ejecucién de todos los pagos,
verificando que los mismos cumplan con el Manua! de Mormas v Procedimientos del
Ministerio de Cultura vigente.

®  Sebrindd el Apoyo como enlace en el control y archivo de toda la correspondencia en temas
financieros asi también se efectus la revisidn de Resoluciones Administrativas, Oficios,
Convenios e informes circunstanciados.

PN

B s S0 L i et s e
5 % s

FEF s
Angel V% -Gainez Xicay

Dirtor General

Direccién General de Desarrolio Cultural
y Fertalecimiento de las Culturas

MIMISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




